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電子会議室 

 機能内容 

 ・一覧表示 

 ・詳細表示 

 ・コメント返信（権限のあるユーザのみ） 

 ・新規作成（権限のあるユーザのみ） 

 ・投稿の編集（権限のあるユーザのみ） 

 ・CSV をダウンロード（権限のあるユーザのみ） 

 ・システム設定（権限のあるユーザのみ） 

 

 1、一覧表示 

 1-1、e.doyu メニューより、表示を行う電子会議室機能をクリックすると、一覧が 

    表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①e.doyu メニューより、表示を 

  行う電子会議室機能を 

  クリックします。 

②一括既読が可能な場合は、一括 

  チェックボックスが表示されます。

  チェック行い「一括既読」ボタンを

  クリックします。 

④「詳細条件を表示」をクリックすると、

  詳細検索項目が表示されます。 

③「返信を表示する」をクリックすると、 

  返信内容が一覧へ、ツリー形式で 

  表示されます。 
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 2、詳細表示 

 2-1、一覧より「件名」をクリックすると、詳細画面が表示されます。 

   詳細内容の確認、ファイルのダウンロードが可能です。 

 

         

 

 3、投稿へ返信（権限のあるユーザのみ） 

 3-1、一覧より、返信を行う投稿の「件名」をクリックし、詳細を表示します。 

    返信を行うコメントへマウスを移動し、右上「 」ボタンをクリックします。 

 

        

 

 3-2、コメント欄に返信内容を入力し「この内容で返信する」ボタンをクリックします。 
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 4、新規作成（権限のあるユーザのみ） 

 4-1、一覧左上「新規登録」ボタンをクリックすると、新規登録画面が表示されるので、 

    内容の入力を行い「確認」ボタンをクリックします。 

 

   

 

 4-2、登録内容の確認を行い、 下部にある「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

①カテゴリ、カラーを選択します。

②アクセスグループを選択します。

③件名、本文の入力を行います。 

④添付するファイルの 

  選択を行います。 

①入力画面でメール通知を選択すると、

  メール内容が表示されます。 

  ※内容の編集も可能です。 

⑤メール通知設定を 

  行います。 
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 5、投稿の編集（権限のあるユーザのみ） 

 5-1、投稿された内容の編集を行います。（※登録権限ユーザは自分で投稿した内容のみ 

    編集が可能です。） 

    一覧より、編集を行う投稿の詳細を表示します。 

    画面右上「 」ボタンをクリックすると、編集画面が表示されます。 

     

      

 

  

 

 

 

5-2、内容を編集し「確認」ボタンをクリックします。 

 
   

 

①カテゴリの設定を行います。 

②カラーの設定を行います。 

③アクセス権の設定を行います。 

④件名、本文の入力を行います。 

⑤添付ファイルの設定を行います。 

⑥メール通知を行う際はチェックを行い 

  本文記載方法を選択します。 
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5-3、確認画面が表示されるので、内容を確認し「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 6、コメントの編集（権限のあるユーザのみ） 

 6-1、一覧より、編集を行う投稿の詳細を表示します。 

    編集を行うコメント欄へマウスアイコンを移動すると「 」ボタンが表示されるので、 

    クリックし編集画面を表示します。 

 

        

 

 6-2、内容の編集を行い「確認」ボタンをクリックします。 

    確認画面に切替るので、編集内容を確認し「更新」ボタンをクリックします。 
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 7、CSV ダウンロード（権限のあるユーザのみ） 

 7-1、一覧画面右上「 」アイコンより「CSV をダウンロード」ボタンをクリックすると、 

    一覧表の CSV ファイルがダウンロードされます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


